ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BERCENI

HOTARARE

privind aprobarea Metodologiei de atestare a persoanelor fizice in vederea
dobandirii calitatii de admninistrator de condominii

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BERCENI, JUDETUL ILFOV, intrunit in sedinta
ordinara la data de 18.07.2023;

Avand in vedere :

- Referatul de aprobare al Primarului comunei Berceni, Judetul Ilfov, in calitate de initiator,
inregistrat sub nr. 12593 / 13.06.2023 ;

- Raportul de specialitate intocmit de Secretarul general al comunei Berceni, Judetul Ilfov,
inregistrat sub nr. 12594 / 13.06.2023;

Luand in considerare Avizul Comisiei de specialitate din cadrul Consiliului local al comunei
Berceni, Judetul Ilfov - Comisia pentru amenajarea teritoriului, urbanism, administratie publica locala,
juridicd, disciplina, relatii cu alte comisii locale sau organisme similare, integrare europeana;

Tinind cont de prevederile art. 2 lit. e), art. 10 alin. (5), art. 64 alin. (9), (10) si (11) din Legea
nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si administrarea
condominiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. d) si alin. (7) lit. p), art. 139 alin. (1) si art.
196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art. 1. - Se aproba Metodologia de atestare a persoanelor fizice in vederea dobandirii calitatii
de administrator de condominii, conform Anexei parte integranta la prezenta hotarare.,

Art. 2. - Se Tmputerniceste Primarul Comunei Berceni sa semneze atestatele persoanelor fizice
care Indeplinesc conditiile stabilite prin Metodologia de atestare a persoanelor fizice in vederea
dobandirii calitatii de administrator de condominii.

Art. 3. - Prevederile prezentei hotarari vor fi aduse la indeplinire de catre Primarul Comunei
Berceni cu sprijinul Compartimentului registraturd, relatii cu publicul, monitor oficial local al Primariei
comunei Berceni.

Art. 4. - Secretarul General al Comunei Berceni, Judetul Ilfov, va aduce la cunostintd publica
prezenta hotarare, prin publicare pe site-ul primariei si 0 va comunica:

- Institutiei Prefectului - Judet Ilfov ;

- Primarului comunei Berceni, Judetul Ilfov.

PRESEDINTE DE SEDINTA, Contrasemneaza,
Cons. Dumitrescu Ionel-Lucian Secretarul general al comunei Berceni
Haiducu Gheorghe

Comuna Berceni,

Nr.75/18.07.2023



ANEXA
la H.C.L. nr. 75 / 18.07.2023

METODOLOGIA

de atestare a persoanelor fizice in vederea dobandirii calitatii de
administrator de condominii

Art. 1. — Atestarea persoanelor fizice in vederea dobandirii calitatii de
administrator de condominii se face de catre Primarul comunei Berceni, Judetul llfov,
la propunerea compartimentului de specialitate, respectiv Compartimentul
registratura, relatii cu publicul, monitor oficial local al Primariei comunei Berceni.

Art. 2. — Persoanele fizice care doresc sa dobandeasca calitatea de
administrator de condominii si care vor desfasura activitatea de administrare tehnica
siintretinere a proprietatii comune (administrare propriu - zisa a structurii imobiliare,
a instalatiilor si a tuturor elementelor proprietatii comune, aflate in proprietatea sau
in administrarea asociatiei) si administrare financiara (contabilitate si casierie), sunt
atestati in conditiile prezentei metodologii.

Art. 3. — Pot fi atestati ca administratori de condominii numai persoanele fizice
care indeplinesc urmatoarele conditii :

a) au capacitatea deplina de exercitiu;

b) au domiciliul in comuna Berceni, Judetul llfov;

c) au diploma de studii (invatamant general obligatoriu);

d) au obtinut un certificate de calificare profesionala pentru ocupatia de
administrator de condominii, emis in conformitate cu legislatia privind invatamantul
superior sau privind formarea profesionala a adultilor.

Art. 4. — Atestarea persoanelor fizice in vederea dobandirii calitatii de
administrator de condominii se realizeaza la cererea acestora, la care se vor anexa
urmatoarele documente:

a) act de identitate (copie);

b) actele de stare civila (certificate de nastere, certificate de casatorie, daca este

cazul — copie);

c) certificate de calificare profesionala pentru ocupatia de administrator de
condominii, emis in conformitate cu legislatia privind invatamantul superior sau
privind formarea profesionala a adultilor (copie);



d) cazierul judiciar care sa ateste ca nu a suferit nicio condamnare, prin hotarare
judecatoreasca definitive, pentru o infractiune de natura economico-
financiara(original);

e) cazierul fiscal (original);

f) declaratie pe propria raspundere conform careia solicitantul nu este in curs de
urmarire penala sau de judecata pentru savarsirea unei infractiuni(original).

Art. 5. — Persoanele fizice care solicit eliberarea atestatului vor prezenta la
compartimentul de specialitate, respectiv Compartimentul registratura, relatii cu
publicul, monitor oficial local al Primariei comunei Berceni, spre verificare, toate
originalele actelor atasate in copie la cererea prin care se solicita emiterea atestatului
de administrator de condominii.

Art. 6. — Functionarul din cadrul compartimentului de specialitate, respectiv
Compartimentul registratura, relatii cu publicul, monitor oficial local al Primariei
comunei Berceni, care verifica documentele prezentate, asigura certificarea copiilor
xerox ,, conform cu originalul ”.

Art. 7. — Cererea pentru eliberarea atestatului, insotita de actele anexate, se va
inregistra la Compartimentul registratura, relatii cu publicul, monitor oficial local.
Modelul cererii reprezinta Anexa nr. 1 |la prezenta metodologie.

Art. 8.—1n situatia in care cererea privind emiterea atestatului de administrator
de condominii se transmite de solicitant prin intermediul serviciilor postale sau de
curierat catre Primaria comunei Berceni, documentele anexate trebuie sa fie in copie
legalizata de catre un notar public.

Art. 9. — La Tinceputul fiecarei luni calendaristice, compartimentul de
specialitate, respectiv Compartimentul registratura, relatii cu publicul, monitor oficial
local, va centraliza toate cererile inregistrate pe parcursul lunii anterioare si va intocmi
un referat care va fi inaintat Primarului comunei Berceni, impreuna cu atestatele, in
vederea semnarii/aprobarii acestora.

Art. 10. — Atestatul de administrator de condominii se elibereaza pentru o
perioada de 4 (patru) ani si poate fi reinnoit in conditiile in care a fost emis.

Art. 11. - Atestatul va cuprinde datele de identificare ale titularului
(nume/prenumne/CNP), numarul si data certificatului de calificare profesionala emis
in conditiile legii de furnizori autorizati, valabilitatea si autoritatea emitenta. Modelul
atestatului de administrator de condominii reprizinta Anexa nr. 2 la prezenta
metodologie.

Art. 12. — Atestatul poate fi suspendat sau retras de catre Primarul comunei
Berceni ca urmare a unei hotarari judecatoresti definitive, in cazul in care instantele



judecatoresti competente au stabilit existenta unui prejudiciu cauzat de
administrator.

Art. 13. — Retragerea atestatului de administrator de condominii se dispune,
prin dispozitia Primarului comunei Berceni, care se afiseaza la sediul Primariei
comunei Berceni si se comunica persoanei in cauza.

Art. 14. — Persoana pentru care s-a dispus retragerea atestatului este obligata
sa depuna de indata atestatul de administrator de condominii, in original, la
compartimentul de specialitate, respectiv Compartimentul registratura, relatii cu
publicul, monitor oficial local.

Art. 15. — Expirarea, suspendarea sau retragerea atestatului determina
automat imposibilitatea exercitarii activitatii de administrare a condominiilor.

PRESEDINTE DE SEDINTA, Contrasemneaza,
Cons. Dumitrescu lonel-Lucian Secretarul general al comunei Berceni
Haiducu Gheorghe
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