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Baza legala:

- Legea 98/2016 privind Achizitiile publice

- Hotirarea Guvernului nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acorduluicadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice,

- Legea nr. 287/ 2009 privind Codul Civil, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare, cu
referire la articolele 1.777 — 1.823.



CAPITOLUL L. Dispozitii generale

Art. L.

Prezenta procedurd operationald reglementeaza cadrul organizatoric si metodologia de desfisurare a
procedurii de atribuire a contractului de inchiriere a unui spatiu, pentru sediul Primariei Comunei
Berceni, avand in vedere ci atribuirea contractelor de inchiriere imobile nu se supune prevederilor Legii
nr.98/2016, conform art.29 alin.1 lit. a din actul normativ invocat.

(1) Aplicarea prezentei proceduri se va face in scopul atriburii contractului de inchiriere a unui imobil
existent, cu respectarea tuturor dispozitiilor legale aplicabile, pe baza principiilor: nediscriminarii,
tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei, proportionalititii $i asumarea raspunderii.

In sensul prevederilor alin. (2) prin cladiri existente se intelege orice constructie finalizati care raspunde
necesitatilor obiective ale autoritatii contractante in vederea desfasurarii in bune conditii a activitatii
sale.

(2) Pe parcursul aplicérii procedurii de atriburie, se vor lua toate masurile necesare pentru evitarea
aparifiei unor situatii de naturd si determine aparitia unui conflict de interese si/sau manifestarea
concurentei neloiale. In cazul in care se constatd aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la
eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se, potrivit competentelor, dupa
caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea, ale actelor care au
afectat aplicarea corectd a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

CAPITOLUL II. Procedura de atribuire a contractului de inchiriere

Sectiunea 1. Documente care stau la baza initierii procedurii

Art. 2. Compartimentele de specialitate din cadrul Primariei Comunei Berceni, intocmesc urmaétoarele
documente:

a) Referat de necesitate, aprobat de ordonatorul de credite;

b) Strategie de contractare;

c) Documentatia de atribuire/Instructiuni pentru ofertanti, aprobata de ordonatorul de credite;

d) Draft contract, incluzind clauze contractuale in care vor fi mentionate informatii cu privire la
mecanismele de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a
obligatiilor contractuale.

Sectiunea 2. Etapele procedurii de atribuire

Art.3
(1) Primaria Comunei Berceni, are dreptul de a aplica o selectie de oferte, iar orice ofertant are dreptul
de a depune oferta.
(2) Aceasta procedurd presupune urmétoarele etape:
a)publicarea, printr-un mijloc de informare (ex: site-ul propriu si/ mass media) a anuntului privind
organizarea selectiei de oferte;
b)publicarea pe site-ul www.primariaberceni.ro a documentatiei de atribuire privind inchiriere spatiu care
va cuprinde: caietul de sarcini, modele de formulare, model — propunere de contract;
¢)posibilitatea descircarii de pe site-ul www.primariaberceni.ro a documentatiei de atribuire de cétre cei
interesati sa depund oferte;
d)intocmirea si transmiterea raspunsurilor la intrebarile formulate de catre cei interesati, in vederea
clarificirii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire;



¢) primirea si inregistrarea pachetelor (coletelor) sigilate, care contin ofertele si documentele insotitoare;

f) desfasurarea sedintei de deschidere a ofertelor:

g)verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele documentatiei de atribuire din punctul de vedere al
termenului - limita de depunere si al existentei tuturor documentelor solicitate:

h)procedura de selectie a ofertelor se realizeazi de citre o comisie de evaluare numiti prin act administrativ
al primarului;

1) se viziteaza spatiile oferite spre inchiriere din ofertele selectionate in urma evaluarii ofertelor tehnice, cu
respectarea urmatorilor pasi:

- anuntarea ofertantilor cu privire la ziua si ora in care se va efectua vizioanarea spatiilor de birouri:

- vizionarea spatiilor de birouri si verificarea concordantei dintre parametrii prezentati in oferta tehnica .
si situatia faptica din teren;

- intocmirea de citre comisia de evaluare a proceselor - verbale pentru fiecare vizionare in parte;

j) se evalueazi ofertele in vederea identificarii indeplinirii cerintelor minime stabilite de autoritatea
contractanta;

k) se solicitd clarificari si/sau documente-suport, daci este cazul, pentru demonstrarea indeplinirii
cerinelor minime de calificare si stabilirea conformitatii propunerii tehnice si financiare;

1) desemnarea ofertei céstigitoare se realizeazi conform criteriului de atribuire stabilit in documentatia
de atribuire, in baza raportului de selectie intocmit de comisia de evaluare.

m) intocmirea raportului de selectie si inaintarea acestuia spre aprobare primarului;

n) transmiterea comunicdrilor privind rezultatul procedurii de selectie de oferte citre ofertantii
participanti, se va face in termenul stabilit in documentatia de atribuire, de la data aprobarii raportului;
0) incheierea contractului de inchiriere, daca este cazul, se va face nu mai devreme de termenul stabilit
in documentatia de atribuire, de la data transmiterii comunicarii privind rezultatul procedurii pentru
atribuirea contractului de inchiriere;

p) luarea in folosinta de cétre Primaria comunei Berceni a spatiului inchiriat.

Art. 4

(1) Procedura operationald privind atribuirea contractului de inchiriere, precum si documentatia de atribuire

vor fi publicate pe pe site-ul www.primariaberceni.ro.

(2) Primaria Comunei Berceni, va publica pe siteul propriu un anunt conform Anexei 1 la precedur.
Anuntul va contine, in principal, dar fird a se limita la acestea, urmatoarele informatii:

-denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;

-obiectul contractului;

- valoarea estimati;

- sursa de finantare;
- data limitd de depunere a ofertelor;
- adresa de internet la care sunt disponibile documentele procedurii de atribuire.

(3) Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin:

a) caietul de sarcini va cuprinde specificatiile si cerintele tehnice solicitate:

b) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

c) informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei

castigatoare;
d) instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac;
e) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii.



(4) Documentatia de atribuire, elaborata de catre persoanele responsabile cu implementarea proiectului/
persoanele desemnate din cadrul Primarie Comunei berceni, va fi aprobata de citre reprezentantul legal
al institutiei nainte de lansarea procedurii de selectie.

(5) Primaria Comunei Berceni are dreptul de a completa, din proprie initiativi, in vederea clarificirii,
documentatia de atribuire. Orice astfel de completare trebuie publicata de citre autoritatea contractanti
pe site-ul propriu, daci acest fapt nu afecteaza procesul de selectie a ofertelor.

(6) Primaria Comunei Berceni are obligatia sa precizeze, in anuntul publicat criteriul pe baza ciruia se
atribuie contractul.

(7) In cazul in care se alege criteriul”cel mai bun raport calitate/pret” autoritatea contractantd va
mentiona si factorii de evaluare, formule sau algoritmi de calcul ce vor fi utilizati la stabilirea
clasamentului final al ofertelor depuse.

In urma evaludrii tehnice vor fi considerate admisibile numai acele oferte care indeplinesc elementele
obligatorii pentru spatiul oferit spre inchiriere precizate in caietul de sarcini.

 Factori de evaluare Punctaj maxim
| I
|

A. Elemente componé'nfe obligatorii = DA/NU
| pentru spatiul inchiriat

' B. Cerinte minime pentru spatiul de DA/NU
 inchiriat

C. Caracteristici tehnice si functionale DA/NU
specifice locatiei

Ofertele declarate admisibile din punct de vedere tehnic vor fi evaluate ludndu-se in considerare
urmatorii factori de evaluare (conform caietului de sarcini):

| Factori de evaluare - Punctaj maxim o

"2 Preful oferel o

| b) Structura Spa'giuluir(u'rrlﬁl sau doua éorpuri) 10 o - ]
d) Cerinte ;peciﬁce | o 60 -
TOTAL | 100

— - o = S |

(8) Oferta castigitoare va fi stabilitd in ordinea descrescétoare a punctajului stabilit in urma aplicarii
formulelor/algoritmului de calcul.

(9) Autoritatea contractantd nu poate schimba, in procesul de evaluare a ofertelor, criteriul de atribuire
stabilit in documentatie.

Sectiunea 3. Depunerea ofertelor

Art.5

(1) Orice persoani interesata are dreptul de a solicita, in scris, clarificari despre elementele cuprinse in
documentatia de atribuire.

(2) Primaria Comunei Berceni are obligatia de a transmite riaspuns la orice solicitare de clarificari, intr-
o perioadd care nu trebuie si depdseascd, de reguld, 2 zile lucritoare de la primirea unei astfel de



solicitari, dar numai acelor solicitari primite cu cel putin 2 zile lucatoare inainte de data limita pentru
depunerea ofertelor.

(3) In cazul in care persoana interesatd nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util, punand astfel
autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul previzut la alin. (2), aceasta din urma
are, totusi, obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificare in masura in care perioada necesara pentru
elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia de cétre ofertanti inainte de data
limita de depunere a ofertelor.

(4) Primaria Comunei Berceni, are obligatia de a publica continutul raspunsului pe site-ul propriu, fara
a dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.

(5) Autoritatea contractantd are dreptul de a completa, din proprie initiativd, in vederea clarificarii,
documentatia de atribuire, avand dupa caz, obligatia de a prelungi corespunzitor termenul limitd de
depunere a ofertelor.

Art.6

(1) Orice persoana fizicd sau juridica, care detine in proprietate sau in folosintd un spatiu/spatii ce
corespunde/corespund cerintelor din documentatia de atribuire, are dreptul de a depune oferte, in
conditiile prezentei norme, la selectia interna de oferte, personal sau printr-un imputernicit.

(2) Numarul ofertantilor care au dreptul de a depune oferta, este nelimitat.

(3) Primaria Comunei Berceni, are obligatia de a face cunoscut celor interesati toate informatiile
referitoare la documentele pe care acestia trebuie sa le prezinte precum si orice alte modalitéti care
urmeazi si fie utilizate in scopul verificarii eligibilitatii, inregistrarii capacitatii tehnice si capacitatii
economico-financiare a acestora.

(4) Ofertantul are obligatia de a prezenta documentele cerute de autoritatea contractantd in documentatia
de atribuire

(5) Propunerea tehnici se elaboreazi in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in aga fel
incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.

(6) Propunerea financiard se elaboreaza in asa fel incat sd asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

(7) Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toatd perioada de
valabilitate stabilitd de cétre autoritatea contractanta si trebuie sa fie semnata si stampilata pe fiecare
pagina, pe proprie raspundere, de catre ofertant sau de catre o persoand imputernicita legal de acesta.

(8) Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire, la adresa
si pana la data si ora limita pentru depunere, stabilite in invitatia de participare si isi asuma riscurile
transmiterii ofertei.

(9) Oferta, care este depusa la o altd adresa a autoritatii contractante decdt cea stabilitd de cétre aceasta
sau dupa expirarea datei limitd pentru depunere, va fi respinsa.

(10) Ofertantul are dreptul de a depune o singurd oferta. cu obligatia ca aceasta sd nu se abatd de la
cerintele prevézute in documentatia de atribuire.

(11) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau a-si retrage oferta numai inainte de data limita stabilita
pentru depunerea ofertelor si numai printr-o solicitare scriséd in acest sens.

(12)In cazul in care ofertantul doreste sa opereze modificiri in oferta deja depusi, acesta are obligatia de
a asigura primirea si inregistrarea modificarilor respective, de catre Autoritatea Contractantd, pani la
data limitd pentru depunerea ofertelor. Pentru a fi considerate parte a ofertei, modificérile trebuie
prezentate la fel ca si oferta initiald, cu amendamentul ci pe plicul exterior se va marca. in mod
obligatoriu, si inscriptia’MODIFICARI”.

(13) Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau a-si modifica oferta dupa expirarea datei limita pentru

depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului de

inchiriere.



Art.7

(1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta pe toati perioada de valabilitate a ofertei.

(2) Primaria Comunei Berceni are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte
de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii contractante dacd este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

(4) Ofertantul care nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei se consideri ci si-
a retras oferta.

Sectiunea 4. Deschiderea si evaluarea ofertelor

Art.8

(1) Comisia de evaluare a ofertelor este numitd prin dispozitia Primarului Comunei
Berceni.

(2) Comisia de evaluare este compusa din cel putin 3 (trei) membrii.

(3) Urmatoarele persoane nu pot face parte din comisia de evaluare:

a) persoanele care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
otertanti/candidati, terti sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti, terti
sustinatori ori subcontractanti propusi;

b) persoana care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte
din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre otertanti, terti
susfinatorl ori subconnactanf propusi;

c) persoana despre care se constata sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii concrete
ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta natura, ori se afla
intr-o alta situatie de natura sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de
evaluare.
(4) In cazul in care atribuirea contractului de inchiriere face obiectul unui contract de finantare din
comisia de evaluare va fi desemnat cel putin un membru din cadrul echipei de implementare a
proiectului.
(5) Activitatea desfasuratd de membrii in cadrul comisiei de evaluare face parte din atributiile de
serviciu.
(6) Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie sa intruneasca acordul majoritatii simple din numérul
membrilor séi.
(7) Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptata isi vor prezenta punctul de
vedere in scris, elaborind in acest sens o nota individuald care se ataseazi la raportul procedurii de
atribuire.
(8) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a
pastra confidentialitatea si de a asigura impartialitatea deciziei.
(9) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna o declaratie pe propria raspundere privind
confidentialitatea si impartialitatea.
(10) Declaratia previzutd la alin. (9) trebuie semnata inainte de deschiderea ofertelor si confirmata
ulterior.
(11) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constata ca se afla in una sau
mai multe dintre situatiile prevazute la alin. (3), acesta are obligatia de a solicita, de indatd, inlocuirea sa
din componenta comisiei respective.

Art.9



(1) Comisia de evaluare va avea urmitoarele atributii, dupi caz,:

a) deschiderea ofertelor si. dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti;

c) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;
d) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti;

f) elaborarea raspunsului de clarificari si sau completari necesare in vederea evaluarii solicitarilor de
participare si/sau ofertelor;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadririi acestora
in fiecare din aceste categorii;

h) stabilirea ofertelor admisibile;

i) aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in documentatia
de atribuire;

j) stabilirea ofertei castigatoare sau, dupi caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

k) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei sedinte, si a raportului procedurii de atribuire;

) inainteaza raportul procedurii simplificate proprii ordonatorului de credite, spre aprobare;

m) completarea declaratiilor de confidentialitate si impartialitate.

Art.10

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele la data si in locul indicate in documentatia
de atribuire.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor prin reprezentantii sii imputerniciti

in acest sens.

(3)in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, comisia de evaluare verificd modul de respectare a

regulilor formale de depunere i prezentare a ofertelor si a documentelor care le insotesc, iar in cazul

respingerii de oferte vor fi returnate nedeschise citre expeditor.

(4)in cazul respectdrii termenului - limita de depunere, plicurile vor fi deschise de presedintele comisiei

de evaluare, care are obligatia de a anunta urmatoarele informatii:

a) denumirea ofertantilor;

b) modificarile si retragerile de oferte;

c) elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful;

d) orice alte detalii si preciziri pe care comisia de evaluare le consideri necesare;

e) existenta tuturor formularelor solicitate si depuse in cadrul ofertei pentru achizitia de servicii solicitate
de autoritatea contractanta.

(5) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare

si de reprezentanti ai operatorilor economici prezenti la sedintd, in care se consemneazi modul de

desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele

principale ale fiecdrei oferte, consemnandu-se totodatd lista cu enumerarea formularelor depuse de

fiecare operator economic in parte.

Art. 11

(1) Orice decizie cu privire la calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor sau, dupa caz, cu privire la
evaluarea ofertelor se adopta de cétre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de
deschidere a ofertelor.

(2) Pe parcursul analizarii si verificdrii documentelor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare are
dreptul de a solicita oricand clarificari sau completari ale documentelor prezentate de acestia.



(3) Comisia de evaluare stabileste care sunt clarificarile si completarile formale sau de confirmare,
necesare pentru evaluarea fiecdrei oferte, precum si perioada de timp acordatd pentru transmiterea
clarificarilor. Comunicarea transmisa in acest sens catre ofertant trebuie s fie clard, precisd si sd
defineasc in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.
(4)in cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizatd de comisia de evaluare
clarificarile/raspunsurile solicitate sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt
concludente, oferta sa va fi consideratd neconformd.
(5) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta continutul propunerii tehnice,
oferta sa va fi consideratd neconforma.
(6) Comisia de evaluare are obligatia de a exclude orice ofertant in cazul in care se dovedeste ci acesta
a fost sau este angajat in practici corupte sau frauduloase in legaturd cu procesul de atribuirea
contractului de achizitie publica.
(7) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de vedere
al elementelor tehnice propuse, cit si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.
(8) Propunerea tehnica trebuie s corespunda cerintelor minime previzute in caietul de sarcini. (9)
Propunerea financiard trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibile pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.
(10) La toate intrunirile comisiei de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul
de a participa numai membrii acesteia.
(11) Dupé finalizarea evalurii ofertelor, comisia de evaluare are obligatia elaborarii raportului procedurii
de atribuire, care se semneazi de citre toti membrii comisiei de evaluare, inclusiv de presedintele acesteia.
(12) Raportul procedurii de atribuire se inainteaza conducitorului autorititii contractante spre aprobare.

Art. 12

(1) Primaria Comunei Berceni isi rezerva dreptul de a anula sau renunta la procedura de selectie internd,
in orice moment, pana la data semndrii de catre aceasta a contractului, fird a crea o responsabilitate sau
o obligatie autorititii contractante de a informa participantii la procedura de atribuire asupra motivelor
anularii.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de selectie in urmatoarele circumstante:

a) nici unul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in caietul de sarcini;
b)nu a fost depusi nicio ofertd sau au fost prezentate numai oferte necorespunzatoare, respectiv oferte
inacceptabile care:

- sunt depuse dupi data limitd de depunere a ofertelor sau Ia o altd adresa decat cele stabilite in anuntul

de participare; - nu au fost elaborate si prezentate in concordanti cu cerintele din caietul de sarcini;

-contin propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt. in mod evident,

dezavantajoase pentru autoritatea contractant;

c) factori obiectivi sau circumstante exceptionale afecteaza procedura pentru atribuirea contractului

si/sau este imposibila incheierea contractului;

d) incalcari ale prezentei norme, care afecteaza procedura sau dacd este imposibild Incheierea

contractului;

(3) Decizia de anulare va fi comunicata, in scris, ofertantilor in maximum 2 zile lucritoare si publicata
pe site- ul www.primariaberceni.ro.

(4) Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabila sau neconforma. Oferta este consideratd
inacceptabild daca nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborarii si prezentdrii acesteia, precum si
cerintele de eligibilitatea, de integritate si de calificare prevazute in documentele achizitiei. Oferta este
considerata neconforma dacd este lipsita de relevanta fatd de obiectul contractului, neputind in mod evident
satisface, fard modificiri substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante indicate in



documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care oferta nu respecta specificatiile tehnice si/sau conditiile
financiare.

Art.13

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, trebuie si se transmiti sub
forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si primirii.
(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirmi primirea.
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmétoarele forme: prin postd, fax, e-mail.

CAPITOLUL IIL inchiderea, indeplinirea si finalizarea

Sectiunea 1. Incheierea contractului de inchiriere

Art.14

(1) Primaria Comunei Berceni are obligatia de a incheia contractul de inchiriere cu ofertantul a carei
ofertd a fost stabilitd ca fiind castigdtoare de catre comisia de evaluare.

(2) Primaria Comunei Berceni are obligatia de a incheia contractul in perioada de valabilitate a ofertelor,
(3) In situatia in care ofertantul declarat cistigitor nu semneaza contractul, fie va fi invitat in vederea
contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea, fie se repeta procedura de atribuire a contractului.

(4) In situatia in care procedura de selectie pentru atribuirea contractului nu se finalizeaza prin incheierea
unui contract, Primaria Comunei Berceni are dreptul de a relua procedura, cu modificarea, dupd caz, a
unor prevederi din caietul de sarcini aprobat initial.

(5) Primaria Comunei Berceni are obligatia de a incheia contractul de inchiriere dupa data transmiterii
comunicdrii privind rezultatul aplicarii procedurii respective, dar nu nainte de expirarea perioadei legale
pentru depunerea eventualelor contestatii.

(6) In cazul nerespectarii obligatiilor contractuale de citre una dintre parti, partea lezat are dreptul de a
cere rezilierea contractului .

Art.15
(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi dosarul procedurii de atribuire a contractului:
(2) Dosarul trebuie sd cuprinda cel putin urméatoarele documente:

- Strateggia de contractare;

- anuntul si/sau invitatiile de participare la procedura de selectie de oferte;

- caietul de sarcini aprobat, inclusiv clarificarile solicitate de ofertanti si rdspunsurile aferente transmise
de autoritatea contractanta;

- dispozitia - de numire a comisiei de evaluare;

- declaratiile de confidentialitate si impartialitate semnate de membrii comisiei de evaluare:
- _procesul-verbal al sedintei de deschidere; -

- ofertele depuse de participantii la procedura;

- clarificdrile si/sau completarile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare si raspunsurile
aferente acestora transmise de autoritatea contractanta; -

procesele-verbale ale sedintelor de evaluare, daci este cazul:

raportul procedurii de atribuire a contractului, aprobat de directorul executiv, prevazut in anexa nr.
oo
- daca este cazul, justificarea deciziei de anulare a procedurii de atribuire



- comunicarile privind rezultatul procedurii, prevazute in anexele nr. 4.1 s14.2;
- contractul semnat cu ofertantul castigitor al procedurii de selectie:
- _procesul verbal de receptie a spatiului.

(3) Dosarul achizitiei publice se pistreazd de catre autoritatea contractantd conform prevederilor
contractului de finantare sau conform legislatiei nationale privind arhivarea documentelor.

Art.16

(1) Orice persoand care are un interes legitim in legaturd cu un act sau o decizie emisa de comisia de
evaluare a ofertelor are dreptul de a contesta in termenul stabilit in documentatia de atribuire.

(2) Forma de atac pe cale administrativa a actelor si deciziilor intocmite in baza prezentei norme este
contestatia.

Art.17

Prezenta normi se completeazi cu modelele orientative de formulare pentru documentele ce vor fi
intocmite dePrimaria Comunei Berceni, pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de
inchiriere, previzute in anexele nr. 1-3, 4.1 si 4.2.



ANEXA nr. 1

ANUNT DE PARTICIPARE SELECTIE OFERTE publicat pe site- ul: www.primariaberceni.ro
Denumirea autontatii contractante

UAT Comuna Berceni, cu sediul in Berceni. Judetul Ilfov, Bd. 1 Mai nr. 233,

Obiectul contractului
Inchirierea unui spatiu cu destinatia de birouri necesar functionarii Primariei Comunei Berceni.

Durata contractului

Procedura aplicati

Selectie de oferte, procedura reglementata prin Procedura operationala privind atribuirea contractului

de inchiriere a unui spatiu, necesar functiondrii Primariei Comuneu Berceni, aprobata de citre Primarul
Comunei Berceni.

Data-limiti si locul pentru depunerea ofertelor

weeseennennl@ S€diul Primariei Comunei Berceni din Berceni. Bd. 1 Mai nr. 233, judetul Ilfov.

Clarificari pentru elaborarea si prezentarea ofertelor pot fi solicitate la Primaria Comunei Berceni din
Berceni, Bd. 1 Mai nr. 233, judetul Ilfov, email: primaria_berceni(@yahoo.com

Persoana de contact- expert, e-mail: ........

Atentie!

Solicitdrile de clarificari vor fi transmise si in format electronic sub forma fisierelor **doc sau **pdf

Documentatia de atribuire
Informatiile cu privire la cerintele tehnice si functionale pentru spatiul ce urmeazi a fi inchiriat, precum
si modul de elaborare a ofertelor, criteriile de calificare si criteriile de evaluare sunt descrise in

documentatia de atribuire accesibili pe pagina oficiald de internet a Primariei Comunei Berceni
Www.primariaberceni.ro, sectiunea - Anunturi .

Criteriul de atribuire

Detalierea caracteristicilor tehnice generale si modul de aplicare al algoritmului de calcul sunt descrise
pe larg in documentatia de atribuire, la Sectiunea I. Instructiuni pentru ofertanti.

Modul de transmitere a ofertelor

Oferta va fi depusa direct la sediul Primariei Comunei Berceni din Berceni. Bd. 1 Mai nr. 233, judetul
Ilfov, in colet/plic sigilat, cu stampila ofertantului si cu mentiunea "A nu se deschide inainte de data

Termenul pentru comunicarea rezultatului procedurii

Transmiterea comunicrilor catre ofertantii participanti privind rezultatul procedurii de selectie de oferte
va fi comunicat in termenul stabilit in documentatia de atribuire, de la data aprobdrii raportului de evaluare.

Contestatii

Contestatiile privind procedura de atribuire a contractului de inchiriere se solutioneaza de catre Comisia
de solutionare a contestatiilor numita prin dispozitie de conducitorul autorititii. Contestatiile vor fi
depuse in teremnul previzut in docuementatia de atribuire.



Modalitatea de plati

Pretul va fi exprimat in lei, sub forma chiriei totale lunare pe mp util inchiriabil.

Plata chiriei se va face lunar, in lei, in baza facturii/contractului de inchiriere emise/incheiat de locator.
Pe intreaga perioada a contractului de inchiriere pretul chiriei totale lunare nu va putea fi majorat sau
indexat.

Cu stima,



ANEXA nr. 2
PROCES-VERBAL de deschidere a sedintei

[ncheiat aStaz «ee.eevevcereeseecsesseee » cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in vederea atribuirii contractului
de Inchiriere a unui spatiu, cu destinatia de birouri necesar functionarii Primariei Comunei Berceni.
Comisia de evaluare, numitd prin Dispozitia Primarului Comunei Berceni nr. ... din data
............................ compusa din:

S A n s PR e e S - presedinte cu drept de vot
A —E— -membru cu drept de vot
T T T Rt s .membru cu drept de vot a procedat astizi........... 5 OF Hvsisswsssiivinios Jla

sediul autoritatii contractante din...................... la deschiderea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare declar deschisa sedinta de deschidere a ofertelor.

Presedintele comisiei de evaluare face precizarea ci prezenta proceduri de atribuire a contractului de
inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri necesar functionarii Primariei Comunei Berceni, se
realizeaza in baza PO privind atribuirea contractului de inchiriere Denumirea/Numele ofertantilor:
Las
2350
A58

Sravieneenene T T T T T T e CETER TR Ty ey

Denumirea ofertantilor a caror oferta a fost respinsa la deschidere:

R " ; . TR e
‘ I |Denum1rea ofertantului ‘Motivul respingerii
- = = . |
‘ \
| o T

S0 R N —
F ( : 1
L NI N R T

Presedintele comisiei de evaluare deschide plicurile ce contin:
- documentele de calificare;
- propunerea tehnici;
- propunerea financiar3.
Documentele de calificare prezentate de catre ofertanfi:

‘Ofertan,ti |

(L

iDocumente de calificare | T I S

=




2, :
————— =

- Propunerile tehnice prezentate de citre ofertanti:

: T ——————
Ofertanti | | ]

Documente aferente propunerii R e — (S I
tehnice | |

1 —— 7_;_7i_7_7__’_7_7__7

Propunerile financiare prezentate de catre ofertanti:

Ofertanti

Documente aferente propunerii
tehnice

1. | |

Preturile ofertelor sunt:

Nr. | Denumirea ofertantului iPre;ul ofertei Pretul ofertei
crt. (fara TVA) (cuTVA)

] | :
| | s | - |
- S —=
I

= s
| o - — s e _
Prezentul proces-verbal s-a incheiat astizi, «e..-.- L PO exemplare originale, avand aceeasi valoare
juridica.

Comisia de evaluare:

...................................................... ,presedinte cu drept de vot (Semnﬁtura)
...................................................... . membru cu drept de vot (semnitura)
...................................................... ‘membru cu drept de vot (semndtura)

1 G — K et s (semnatura)
......................... [viiiiiiiiiiiiinnnnn....(semnitura)



ANEXA Nr. 3

Aprob,
Primar

RAPORTUL PROCEDURII de atribuire a contractului de inchiriere

avand ca obiect ...

Sursa de finantare.............

A fost publicat anuntul de participare: Da []

Anuntul de participare a fost publicat la data de .............. i S
Comisia de evaluare, numita prin Dispozitia Primarului nr. - /....... , compusa din:
1 presedinte cu drept de vot

2 membru cu drept de vot

3 mebru cu drept de vot,

a procedat in data de ................ y JB ey + ora la  deschiderea
ofertelor.

Au depus ofertd urmatorii ofertanti:

Au fost respinsi in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor urmdtorii ofertanti:

-
Nr. | : g y : o
o iDenumlrea ofertantului ‘Motivul respingerii

| o e

|

| o | R S

Preturile citite in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor:

Nr. Denumirea ofertantului !Pretiul (;fzrtei ‘Pretulgenei

crt. (fara TVA) (cu TVA)
U S S

= ﬂ*h == e B B




In urma examinarii ofertelor au reiesit urmitoarele:
Denumirea/Numele ofertantilor respingi si motivele care au stat la baza acestei decizii:

Nr. Denumirea ofertantului Decizia
Crt.

Admis Respins

In urma evaluirii ofertelor au reiesit urmitoarele:
Nr. Denumire oferte Calificativ Decizia

Crt. (admis/respins)

Ofcrta depusa de ..ou . iusssssionsn

(Pentru “calificativ’ se mentioneazi: oferta descalificata)

In urma aplicarii criteriilor de evaluare pentru atribuirea contractului, a rezultat urmitoarea ierarhie:

Nr. Denumirea ofertei ‘ _
Crt. Punctajul obtinut

Ofetta.depusa de ..o oneramsa

Fatd de cele de mai sus, Comisia de evaluare:
HOTARASTE
In conformitate cu prevederile art. .................... din Procedura operationali privind atribuirea contractului
de inchiriere a unui spatiu necesar functionarii Primariei Comunei Berceni, ofertantul castigitor este
cu o ofertd de lei/lunad/mp, fard/cu TVA.
Drept care s-a incheiat prezentul raport al procedurii de atribuire a contractului de inchiriere in 2 (doud)
exemplare astdzi, ..............1a sediul autorititii contractante.

Daca este aplicabil, justificarea hotirarii de anulare a procedurii de atribuire:
.................................... (motive)
Comisia de selectie, -............. presedinte cu drept VOt ....coooeeceveeennee... (numele

si prenumele) (semndtura) ............. membru. et drept Vol e




(numele si prenumele) (semnatura) ............ membru cu drept vot
e (NUMele §i prenumele) (semndtura)



ANEXA Nr. 4.1

COMUNICAREA rezultatului procedurii
(pentru ofertantii necastigitori)

Catre,

Prin prezenta va facem cunoscut ci, in urma evaluirii ofertelor depuse la procedura de atribuire a
contractului de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri necesar functionarii Primariei Comunei
Berceni, oferta dumneavoastra nu a fost declarati CAstigAtoare, dEOArECe . wwrmrvurerriereereerereernns (motive)

Oferta desemnati castigitoare a fost aceea depusa de «---wwwweeeereerevrrnnnnee. » avand punctajul cel mai mare/
corespunzatoare din punctul de vedere al cerintelor caietului de sarcini si al carei pret este de ..c..........
lei/lund/mp, fird/cu TVA

Contestatiile privind procedura de atribuire a contractului de inchiriere se pot depune péani la data de
............. 18 i sl se solutioneaza de citre Comisia de solutionare a contestatiilor numita
prin dispozitia Primarului Comunei Berceni..

Va multumim pentru participare,

(semnétura autorizati)



ANEXA nr. 4.2

COMUNICAREA rezultatului procedurii

(pentru ofertantul castigitor)
Catre

Va aducem la cunostinti, ca urmare a analizei ofertelor depuse la procedura de atribuire a contractului
de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri necesar functionarii Primariei Comunei Berceni,
oferta dumneavoastra, inregistrati cu nr. .............. avand punctajul si pretul de ............. lei/lund/mp,
fard/cu TVA, a fost declarati céstigitoare.

Va invitdm in data de la sediul institutiei noastre, pentru a incheia contractul de inchiriere a unui spatiu,
in suprafatd de .....ccccouurrrrrrrnnee. mp utili, in imobilul de la adresa .............. Cu stima,

(semndtura autorizati)



