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Nr. Q/gzéf 02.11.2020

ANUNT CONCURS

PRIMARIA COMUNEI BERCENI cu sediul Tn comuna Berceni, bd. 1 Mai nr. 233, judet Ilfov,
Cod Fiscal 4434010, organizeazi concurs pentru ocupared urmatoarelor posturi vacante aprobat prin

H.G. nr. 286/201 |, modificata si completata de H.G. nr. 1027/2014 :

- Ingrijitor — Compartiment Monitorizare Deservire Unitdti de Invatdmdnt
- Muncitor calificat — Compartiment Monitorizare Deservire Unitdi de Invajdmant

Conditii specifice de participare la concurs pentru postul de Ingrijitor :
- fara vechime in muncé;
- studii medii/generale;
Conditii specifice de participare la concurs pentru postul de Muncitor calificat .
- fard vechime in munci:
- studii medii/generale;

calificare bucdtar;

Concursul se organizeazi la sediul primariei Berceni din comuna Berceni, bd. 1 Mai nr. 233,
judetul llfov, in data 24 Noiembrie 2020 ora 11:00 — proba practicd/scrisg, iar interviul va avea loc n
data de 26.11.2020.

Dosarele se depun la sediul Primariei comunei Berceni din bd. 1 Mai nr. 233, comuna Berceni,
judetul Hfov in termen de 10 sile lucratoare de la data publicarii anuntului in Monitorul Oficial si la ziar,
respectiv de la data de 02.11.2020 pina la data de 13.11.2020, ora 14:00, iar documentele de

participare sunt cele prevazute de art. 6 alin. (1) din Hotéarérea Guvernului nr. 286/2011 (actualizata).



Selectia dosarelor de coneurs se realizeaza in 2 zile lucrdtoare de la expirarea datei limitd de
depunere a dosarelor, cu mentiunea ,,ADMIS” sau _RESPINS”. Afigarea rezultatelor se va face in data de
17.11.2020, ora 15:00. Alte informafii referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute la nr. de
telefon 021.365.19.68, persoana de contact doamna Nicoard Manuela Adriana — Inspector Asistent

Primdcria Berceni.

Dosarul de inscriere va confine urmdtoarele documente :

- cerere de inscriere la concurs adresata conducitorului autoritatii sau institutiei publice organizatoare;

- copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

1

copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

~carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie si/sau n
specialitatea studiilor, in copie;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢d nu are antecedente penale care sa-l facd
incompatibil cu functia pentru care candideazd;

1

adeverintd medicala care sd ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului‘sau de catre unitdtile
sanitare abilitate; ‘ |

1

curriculum vitae;

Bibliografia propusd pentru ocupared postului de Muncitor calificat :
- Legea nr. $3/2003 — Codul muncii
- Legea nr. 319/2006 legea securitatii si sanatatii in munca
~OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ (TITLUL [1I Personalul contractual din autoritatile si
institutiile publice) |
- Constitutia Romaniet;
- Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administrafia publicd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- legea nr. 202/2002 privind cgalitatea de sanse si de tratament intre femei gi barbati, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare; ‘
Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile,
modificarile si completarile acestora.



Atributiile postului de Ingrijitor — Compartiment Monitorizare Dever;w'ﬁe Unitdti de Invitimant :

Asigurd curdtenia in incinta birourilor inainte sau dupd terminarea programului de lucru;
Aspird saptamanal mochetd din birouri i holuri ;

. Asigurd curaienia si igienizarea periodica a diferitelor suprafete (ferestre, usi, ete);

Spald si curata zilnic grupul sanitar si asigura materialele igienico — sanitare necesare ;

- Sterge praful si lustruieste mobilierul ;

Spald geamurile, usile si corpurile de iluminat ; o

Asigura curdtenia i igienizarea periodici a spafiilor anexe (holﬁri, receptie, scari, spafiu de fumat,
ete), conform programului saptamanal de lucru ;

Preda gunoiul menajet furnizorilor de servicii de salubritate;

Participa la determinarea necesarului de materiale destinate curdteniel;

Asigurd curatenia in spatiile de parcare acoperite i neacoperite;

Aeriseste spatiile si birourile cladirilor repartizate conform programului de fucru si procedurilor
interne;

Atributiile postului de Muncitor calificat — Compartiment Monitorizare Devervire Unitdti de

Invitimant :

Se preocupd de aprovizionarea cu alimente, materiale si orice mai este necesar unei bune
functiondri a bucatiriei,

Primeste alimentele, verificand cantitatea acestora si le depoziteazd in conditii corespunzitoare de
igiend,

Asigurd pregitirea mancarurilor conform cerintelor;

Rispunde de aplicarea normelor de igiend impuse la locul de munci si de igiend personald;
Raspunde de impdrtirea corecta a mancarii conform numarul de portii existent;

Asigurd transportu! mancarii in vase corespunzatoare;

Respectd orarul de distribuire al mesei si raspunde de cantitatea si calitatea portiilor repartizate;
Transporta resturile alimentare si ambalajele la locurile special amenajate;

Raspunde de buna functionarea si tehnica de utilizare a aparaturii i utilajelor din dotare si
igienizarea acestora; |

Raspunde de pastrarea si depozitarea produselor alimentare, gsemipreparat.elor si si preparatelor
alimentare in blocul alimentar cu respectarea normelor igienico-sanitare in| vigoare;

Participd activ la intretinerea ustensilelor de bucétarie si a echipamentelor din dotare;

Participa activ la pastrarea in bune conditii a inventarului dat in folisinta- ustensile si aparatura;
Raspunde de respectarea normelor de igiend si securitate a m uncii;

Raspunde de utilizarea resursclor existente, exclusiv in interesul unitatii;




