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Primdria Comunei Berceni, Jude{ Ilfov organizeaz1 concurs de recrutare in vederea ocupdrii pe

perioada nedeterminatd a urmdtoarei funcliilor publice de execulie vacante:
- 1 post Consilier, claso I, grad profesional Superior - Compartimentul Financiar-contabil,

Impozite, Taxe Ei Executdri Silite;
- 1 post Inspector, clasa I, grad profesional Principal - Compartimentul Financiar-contabil,

Impofite, Taxe Ei Executdri Silite;
- 1 post Inspector, clasa I, grad profesional Debutant - Compartimentul (Jrbanism ;i Amenajarea

Teritoriului;
- I post Inspector, clasa I, grad profesional Debutant - Compartimentul Asistenld Sociald;
Concursul se organizeazdla sediul Primdriei Comunei Berceni din Bd-ul I Mai, rv.233, Comuna Berceni,

Jud. Ilfov in data de 22lanuarie 2018, incepAnd cu ora 1100 proba scrisS. Interviul va avea loc in maxim 5 zile
lucrdtoare de la data suslinerii probei scrise.

Dosarul de tnscriere va contine urmdtoarele documente:
formularul de inscriere;
curriculum vitae, modelul comun european;
copia actului de identitate;
copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri gi perfec!iondri;

copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administraliei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcliei publice, dupd caz;
copia carnetului de munci gi dupd caz, a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucratd -
numar pagini:

copia adeverinlei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberat[ cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

copia adeverinlei care atest6 starea de sdnitate corespunzdtoare pentru efort fizic, in cazul funcliilor
publice pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor condilii specifice care implica efort
fizic Ai se testeazi prin probi suplimentari;

cazieruljudiciar:
declaratia pe propria rdspundere sau adeverinla care sd ateste calitatea sau lipsa calitAtii de lucritor
al Securitdlii sau colaborator al acesteia.

Condilii speci./ice de participare Ia concurs:
Condilii speciJice pentru ocuparea funcliei publice de execulie vscante Consilier, claso I, grad
profesional Superior - Compartimentul Financiar-contubil, Impofite, Taxe ;i Executdri Silite;

- studii universitare de licenld absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungi durat6,
absolvite cu diplomd de licen{a sau echivalenti in domeniul economic sau.juridic;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcliei publice: 9 ani;



Condilii speci/ice pentru ocuparea funcliei publice de execulie vacunte de Inspector, clasa I, gracl
profesional Principal - Compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe ;i Executdri Silite:

- studii universitare de licenfa absolvite cu diplomS, respectiv studii superioare de lungl durat6,
absolvite cu diploma de licen!6 sau echivalentd in domeniul economic sau juridic:

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii funcliei publice: 5 ani;
Conditrii speciJice pentru ocupsrea funcliei publice de execulie vacsnte de Inspector, clasa I, gratl
profesional Debutant - Compartimentul Urbanism ;i Amenajarea Teritoriutui;

- studii universitare de licen{i absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga duratd
absolvite cu diploma de licenji sau echivalentd in domeniul arhitecturd gi urbanism;
Condilii specifice pentru ocuparea funcliei publice de execulie vacante de Inspector, clasa I, gracl
profesional Deb utunt - Compartimentul Asistenld Sociald:

- studii universitare de licenld absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durati
absolvite cu diploma de licen!5 sau echivalentd in domeniul stiintelor sociale;
Dosarele de inscriere se depun in termen de 20 zile de la data publicarii in Monitorul Oficial al

Romdniei, Partea a III-a, respectiv de la data de22.12.2017 pdnd,la data de 10.01.2018 la sediul Primdriei
comunei Berceni, Bd-ul I Mai, nr.233, Comuna Berceni, Jud. Ilfov. Avram Mioara- Referent. clasa III.
grad profesional Superior, Primiria Berceni, telefon 021 .365.1968.

Seleclia dosarelor de concurs se realizeaza in maximum doul zile lucrdtoare de la expirarea datei
limitd de depunere a dosarelor, cu menliunea ..ADMIS" sau .,RESPINS". Afigarea rezultatelor se va face
pAna in data de 17.01.2018, ora 15:00.

Relalii suplimentare se pot obline la sediul instituliei gi la numirul de telefon 021 .365.1968.

Bibliografia comund:
- Legea nr. 188/1999 privind Statutul funclionarilor publici, republicatd, cu modificarile gi completdrile

ulterioare;
- Legea nr. 712004 privind codul de conduitd a funclionarilor pubiici:
- Legea nr. 21512001 privind administralia publicd locald republicatd, cu modificdrile gi completdrile

ulterioare:
- ConstituliaRomdniei;

Bibliografia pentru func{ia publici de execu{ie de Consilier, clasa I, grad profesional Superior -
compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe qi Executiri Silite:

- Legea 27312006 privind finanlele publice locale cu modificarile gi completarile ulterioare;
- Legea 20712015 privind Codul de procedurd fiscald cu modificarile gi completdrile ulterioare:
- Legea contabilitatii nr.8211991 cu modificdrile gi completarile ulterioare;
- Legea nr.l2l20l3 privind mdsurile pentru combaterea intdrzierii in executarea obligaliilor de plata a unor

sume de bani rezultAnd din contracte incheiate intre profesionigti gi intre acegtia gi autoritali contractante- cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;

Bibliografia pentru funcfia publici de execu{ie de Inspector, clasa I, grad profesional Principal -
compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe qi Executiri Silite:

- Legea 27312006 privind finanlele publice locale cu modificarile 9i completarile ulterioare;
- Legea 20712015 privind Codul de procedurd fiscala cu modificdrile 9i completarile ulterioare;
- Legea contabilitdlii nr.8211991 cu modificarile gi completarile ulterioare;
- Legea nr.7212013 privind mdsurile pentru combaterea intArzierii in executarea obligaliilor de platd a unor

sume de bani rezultAnd din contracte incheiate intre profesionigti gi intre acegtia gi autoritdli contractante- cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;

Bibliografia pentru funcfia publicd de execufie de Inspector, clasa I, grad profesional Debutant -
Compartimentul Urbanism qi Amenajarea Teritoriului:

- Legea nr.21311998 privind bunurile proprietate public[, cu modific[rile gicompletdrile ulterioare;



- Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului gi urbanismul, cu modificarile gi completdrile
ulterioare;

- Legea nr.5011991 republicat6 privind autorizarea executdrii lucririlor de construclii, republicatA. cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;

Bibliografia pentru func(ia publici de execufie de Inspector, clasa I, grad profesional Debutant -
Compartimentul Asisten{i SocialS:

- Legea rtr. 44812006 privind protectia si promovarea drepturilor persoaneior cu handicap, republicata, cu
modifi carile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 26812007 pentru aprobarea Normelor metodologice de apllicare a prevederilor Legii 44812006 privind
protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr.29212011 asistentei sociale cu modificarile si completarile ulterioare;

Atribufiile postului pentru func{ia publici de execu{ie de Consilier, clasa I, grad profesional Superior

- Compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe qi Executlri Silite:

- Rdspunde de intocmirea actelor necesare executdrii silite( instiinlari de platd, somalii, titluri executorii.
popriri bancare) pentru contribuabilii persoane juridice dupd expirarea termenelor scadente de plata conform
legii gi asigur[ transmiterea lor cdtre contribuabili si unitalile bancare

- Desidgord activitali de executare silita a creanlelor bugetare datorate de contribuabili;
- Declangeazd procedura de executare silita, conform prevederilor codului de procedurd fiscal, in aczul

neachitarii obligaliilor la bugetul local gi urmdregte incasarea sumelor din titlurile de crean!5 devenite
executorii, transmise de alte institulii/ autoritdtri competente,

- Urmdregte stigerea tuturor obligaliilor fiscale rezultate din impozite gi laxe locale inclusive a accesoriilor
at-erente neachitdrii acestor ebite , de catre fiecare persoand juridica pentru care a fost investit, intocmind
dosarele de urmdrire pentru debitele restante, care vor cuprinde toate actele in legatura cu urmdrirea incasarii
creanlelor;

- Identifica veniturile gi bunurile urmdribile ale debitorilor;
- Rdspunde de ducerea la indeplinire a tuturor formelor dee excutare silitd, in termeneie prevdzute de Codul de

procedurd fiscal astfel incAt sa se asigure de stingerea in totalitate a creanlelor bugetare pentru care s-

adeclangat procedura:
- Pe baza datelor delinute, analizeazd gi stabilegte masurile de executare silitd in aga fe1 inc6t realizarea

creanlei sd se facd cu rezultate cdt mai avantajoase, pdnd sema de interesele instituliei:
- E,fecueazd atunci cAnd este cazul sigilarea bunurilor mobile gi imobile sechestrate, precum gi ridicarea

bunurilor mobile sechestrate;

Atribu{iile postului pentru funcfia publici de execufie de Inspector, clasa I, grad profesional Principal

- Compartimentul Financiar-contabil, Impoziteo Taxe ;i Executiri Silite:

- Rdspunde de intocmirea acteior necesare executArii silite( instiinlari de platd, somalii, titluri executorii,
popriri bancare) pentru contribuabilii persoane juridice dupa expirarea termenelor scadente de plata conform
legii gi asigurd transmiterea lor cdtre contribuabili si unitalile bancare

- DeslEgora activitali de executare silita a crean{elor bugetare datorate de contribuabili;
- Declangeazd procedura de executare silitd, conform prevederilor codului de procedurd fiscal, in aczul

neachitdrii obligaliilor la bugetul local gi urmAre$te incasarea sumelor din titlurile de creanJa devenite
executorii, transmise de alte institulii/ autoritdtri competente;

- Urmdregte stigerea tuturor obligaliilor fiscale rezultate din impozite gi taxe locale inclusive a accesoriilor
aferente neachitarii acestor ebite , de catre fiecare persoand juridica pentru care a fost investit, intocmind
dosarele de urmdrire pentru debitele restante, care vor cuprinde toate actele in legatura cu urmdrirea incasdrii
crean{elor;

- Identificd veniturile gi bunurile urmaribile ale debitorilor;
- Rdspunde de ducerea la indeplinire a tuturor formelor dee excutare silitA, in termenele prevdzute de Codul de

procedurd fiscal astfel incdt sd se asigure de stingerea in totalitate a creanlelor bugetare pentru care s-

adeclangat procedura:
- Pe baza darelor dejinute, analizeazd gi stabilegte mdsurile de executare silit[ in aga fel incdt realizarea

creanlei sd se facd cu rezultate cdt mai avantajoase, lnAnd sema de interesele institutiei;



Efecueazd atunci cdnd este cazul sigilarea bunurilor mobile gi imobile sechestrate, precum gi ridicarea
bunurilor mobile sechestrate:

Atribufiile postului pentru funcfia publici de executie de Inspector, clasa I, grad profesional Debutant

- Compartimentul Urbanism gi Amenajarea Teritoriului:

- intocmegte documentalia tehnica pentru amenajarea zonelor verzi, drumurilor, pielelor, t6rgurilor:
- Organizeazi primirea 9i verificarea documentaliilor tehnice in teren, depuse de solicitanli pentru oblinerea de

autorizajii de contruclii si certificate de urbanism, dupd care decide asupra cererilor formulate.
- Gestioneazd procesul emiterii certificatelor de urbanism gi a autorizaliilor de construire/desfiinlare;
- Urmdreste aplicarea intocmai gi raspunde de respectarea legalitdlii la eliberarea cerlificatelor de urbanism gi

autoriza{iilor de construire.
- se preocupa de oblinerea acordurilor gi avizelor, conform legislaliei in vigoare:
- Intocmeqte gi supune spre aprobare studiile gi detaliile de urbanism;
- Organizeazd concursuri locale pentru elaborarea proiectelor de urbanism;
- Asigurd verificarea si inventarierea anuala sau ori de cate ori este necesar a constructiilor cu caracter

provizoriu si permanent pe raza comunei.

Atribu{iile postului pentru func{ia publicd de execu{ie de Inspector, clasa I, grad profesional Debutant
- Compartimentul Asisten{i Sociali:

- intocmegte dosarele beneficiarilor Legii nr. 41612001 privind venitul minim garantat, cu modificarile gi
completarile ulterioare:

- intoimegte dosarele de alocalie pentru copiii nou-nasculi. potrivit Legii nr. 4161200l privind venitul minim
garantat, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

- Intocmegte dosarele pentru ajutoare de urgenld, potrivit Legii nr. 41612001 privind venitul minim garantat,
cu modificarile gi completdrile ulterioare;

- intocmegte documentele beneficiarilor ajutorului pentru incdlzirea locuinlei in perioada I noiembrie - 3l
martie, potrivit Legii nr. 41612001privind venitul minim garantat, cu modificarile gi completdriie ulterioare;

- Intocmegte dosarele beneficiarilor Ordonanlei de urgenld a Guvemului nr. 5/2003 privind acordarea de
ajutoare pentru inclizirea locuinlei, precum gi a unor facilitati populaliei pentru plata energiei termice, cu
modificarile gi compietdrile ulterioare;

- Intocmegte dosarele beneficiarilor Legii nr. 6111993 privind alocalia de stat pentru copii, republicata, cu
modificarile gi completdrile ulterioare;

- lntocmeqte dosarele beneficiarilor Ordonanlei de urgenld a Guvernului 105/2003 privind aloca!ia familiala
complementard gi aloca{ia de susJinere pentru familia monoparentalS, cu modificdrile gi completarile
ulterioare:

- intocmegte dosarele beneficiarilor Ordonan{ei de urgenla a Guvemului 148/2005 privind suslinerea familiei
in vederea cre$terii copilului, cu modificarile gi completarile ulterioare;

- Intocmegte dosarele beneficiarilor Legii nr. 48212006 privind acordarea de trusouri pentru nou-ndsculi, cu
modifi carile qi completirile ulterioare;

- Intocmegte dosarele beneficiarilor Legii rv. 39612006 privind acordarea unui sprijin financiar la constituire
familiei:

- Intocmegte dosarele beneficiariior Legii nr. 44812006 privind proteclia gi promovarea drepturilor persoanelor
cu handicap. republicatd cu modificdrile ulterioare:
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