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ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA COMUNEI BERCENI
PRIMAR

ANUNT

Primaria Comunei Berceni, Judet [lfov organizeaza concurs de recrutare in vederea ocupirii pe
perioadad nedeterminata a urmatoarei functiilor publice de executie vacante:
- 1 post Consilier, clasa 1, grad profesional Superior — Compartimentul Financiar-contabil,
Impozite, Taxe si Executdri Silite;
- 1 post Inspector, clasa I, grad profesional Principal — Compartimentul Financiar-contabil,
Impozite, Taxe si Executdri Silite;
- I post Inspector, clasa I, grad profesional Debutant — Compartimentul Urbanism si Amenajarea
Teritoriului;
- 1 post Inspector, clasa I, grad profesional Debutant — Compartimentul Asistentd Sociald;
Concursul se organizeaza la sediul Primariei Comunei Berceni din Bd-ul 1 Mai, nr. 233, Comuna Berceni,
Jud. llfov in data de 22 Ianuarie 2018, incepand cu ora 11" proba scrisa. Interviul va avea loc in maxim 5 zile
lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarul de inscriere va contine urmdtoarele documente:

— formularul de inscriere;

— curriculum vitae, modelul comun european;

— copia actului de identitate;

— copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

— copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupa caz;

— copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata —
numar pagini;

— copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului:

— copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care implicd efort
fizic si se testeaza prin proba suplimentari;

— cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucritor

al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Conditii specifice de participare la concurs:
Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de executie vacante Consilier, clasa I, grad
profesional Superior — Compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe si Executdri Silite;

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durati,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul economic sau juridic;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: 9 ani;




Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de Inspector, clasa I, grad
profesional Principal — Compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe si Executdiri Silite:
studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalent in domeniul economic sau juridic;

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 5 ani;

Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de Inspector, clasa I, grad
profesional Debutant — Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata
absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul arhitectura si urbanism;

Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de Inspector, clasa I, grad
profesional Debutant — Compartimentul Asistentd Sociald:

studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata
absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor sociale;

Dosarele de inscriere se depun in termen de 20 zile de la data publicarii in Monitorul Oficial al

Romaniei, Partea a IlI-a, respectiv de la data de 22.12.2017 pana la data de 10.01.2018 la sediul Primériei
comunei Berceni, Bd-ul 1 Mai, nr. 233, Comuna Berceni, Jud. IlIfov. Avram Mioara — Referent, clasa I,
grad profesional Superior, Primiria Berceni, telefon 021.365.1968.

Selectia dosarelor de concurs se realizeaza in maximum doui zile lucritoare de la expirarea datei
limitd de depunere a dosarelor, cu mentiunea ,,ADMIS” sau ,RESPINS”. Afisarea rezultatelor se va face
pand in data de 17.01.2018, ora 15:00.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei si la numarul de telefon 021.365.1968.

Bibliografia comuni:

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind codul de conduita a functionarilor publici;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald republicati, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Constitutia Romaniei;

Bibliografia pentru functia publica de executie de Consilier, clasa I, grad profesional Superior —
Compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe si Executiri Silite:

Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald cu modificarile si completarile ulterioare:

Legea contabilitatii nr. 82/1991 cu modificdrile si completarile ulterioare;

Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intrzierii in executarea obligatiilor de plati a unor
sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre profes1om$t1 sl intre acestia si autoritati contractante- cu
modificarile si completarile ulterioare;

Bibliografia pentru functia publici de executie de Inspector, clasa I, grad profesional Principal —
Compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe si Executiri Silite:

Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscald cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de plata a unor
sume de bani rezultind din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritati contractante- cu
modificérile si completarile ulterioare;

Bibliografia pentru functia publici de executie de Inspector, clasa I, grad profesional Debutant —
Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului:

Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica, cu modificarile si completarile ulterioare;



- Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificérile si completarile
ulterioare;

- Legeanr. 50/1991 republicati privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Bibliografia pentru functia publici de executie de Inspector, clasa I, grad profesional Debutant —
Compartimentul Asistentd Sociala:

- Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de apllicare a prevederilor Legii 448/2006 privind
protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare; . '

- Legeanr. 292/2011 asistentei sociale cu modificarile si completarile ulterioare;

Atributiile postului pentru functia publici de executie de Consilier, clasa I, grad profesional Superior
— Compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe si Executari Silite:

- Raspunde de intocmirea actelor necesare executdrii silite( instiintari de plata, somatii, titluri executorii,
popriri bancare) pentru contribuabilii persoane juridice dupi expirarea termenelor scadente de platd conform
legii si asigura transmiterea lor citre contribuabili si unitétile bancare

- Desfasora activitati de executare silitd a creantelor bugetare datorate de contribuabili;

- Declanseaza procedura de executare silitd, conform prevederilor codului de procedurd fiscal, in aczul
neachitarii obligatiilor la bugetul local si urmareste incasarea sumelor din titlurile de creantd devenite
executorii, transmise de alte institutii/ autoritdti competente;

- Urmdreste stigerea tuturor obligatiilor fiscale rezultate din impozite si taxe locale inclusive a accesoriilor
aferente neachitdrii acestor ebite , de citre fiecare persoand juridica pentru care a fost investit, intocmind
dosarele de urmadrire pentru debitele restante, care vor cuprinde toate actele in legaturd cu urmarirea incasarii
creantelor;

- Identifica veniturile si bunurile urméribile ale debitorilor;

- Rispunde de ducerea la indeplinire a tuturor formelor dee excutare silitd, in termenele prevazute de Codul de
procedurd fiscal astfel incdt sd se asigure de stingerea in totalitate a creantelor bugetare pentru care s-
adeclansat procedura;

- Pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silitd in asa fel incét realizarea
creantel sd se facd cu rezultate cit mai avantajoase, tnand sema de interesele institutiei;

- Efecueazi atunci cind este cazul sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si ridicarea

bunurilor mobile sechestrate;

Atributiile postului pentru functia publicd de executie de Inspector, clasa I, grad profesional Principal
— Compartimentul Financiar-contabil, Impozite, Taxe si Executari Silite:

- Raéspunde de intocmirea actelor necesare executdrii silite( instiintdri de platd, somatii, titluri executorii,
popriri bancare) pentru contribuabilii persoane juridice dupa expirarea termenelor scadente de platd conform
legii si asigura transmiterea lor cdtre contribuabili si unitatile bancare

- Desfasora activitati de executare silitd a creantelor bugetare datorate de contribuabili;

- Declanseaza procedura de executare silitd, conform prevederilor codului de procedurd fiscal, in aczul
neachitarii obligatiilor la bugetul local §i urmdreste incasarea sumelor din titlurile de creantd devenite
executorii, transmise de alte institutii/ autoritdti competente;

- Urmdreste stigerea tuturor obligatiilor fiscale rezultate din impozite si taxe locale inclusive a accesoriilor
aferente neachitdrii acestor ebite , de citre fiecare persoand juridica pentru care a fost investit, intocmind
dosarele de urmdrire pentru debitele restante, care vor cuprinde toate actele in legaturd cu urmarirea incasarit
creantelor;

- Identifica veniturile si bunurile urméribile ale debitorilor;

- Raspunde de ducerea la indeplinire a tuturor formelor dee excutare silitd, in termenele prevazute de Codul de
procedurd fiscal astfel incat sd se asigure de stingerea in totalitate a creantelor bugetare pentru care s-
adeclansat procedura;

- Pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silitd in asa fel incat realizarea
creanfei sd se facd cu rezultate cit mai avantajoase, tndnd sema de interesele institutiei;



- Efecueazi atunci cand este cazul sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si ridicarea
bunurilor mobile sechestrate;

Atributiile postului pentru functia publici de executie de Inspector, clasa I, grad profesional Debutant
— Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului:

- Intocmeste documentatia tehnicd pentru amenajarea zonelor verzi, drumurilor, pietelor, targurilor;

- Organizeaza primirea si verificarea documentatiilor tehnice in teren, depuse de solicitanti pentru obtinerea de
autorizatii de contructii si certificate de urbanism, dupi care decide asupra cererilor formulate.

- Gestioneaza procesul emiterii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare;

- Urmareste aplicarea intocmai si rdspunde de respectarea legalitatii la eliberarea cemﬁcatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire.

- se preocupd de obfinerea acordurilor si av1zelor conform legislatiei in vigoare;

- Intocmeste si supune spre aprobare studiile si detaliile de urbanism;

- Organizeaza concursuri locale pentru elaborarea proiectelor de urbanism;

- Asigurd verificarea si inventarierea anuala sau ori de cate ori este necesar a constructiilor cu caracter
provizoriu si permanent pe raza comunei.

Atributiile postului pentru functia publicd de executie de Inspector, clasa I, grad profesional Debutant
— Compartimentul Asistenta Sociala:

- Intocmeste dosarele beneficiarilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Intocmeste dosarele de alocatie pentru copiii nou-ndscuti, potrivit Legii nr. 416/2001 privind venitul minim
garantat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Intocmeste dosarele pentru ajutoare de urgentd, potrivit Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat,
cu modificérile si completarile ulterioare;

- Intocmeste documentele beneficiarilor ajutorului pentru incilzirea locuintei in perioada 1 noiembrie — 31
martie, potrivit Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Intocmeste dosarele beneficiarilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 5/2003 privind acordarea de
ajutoare pentru incélzirea locuintei, precum si a unor facilitii populatiei pentru plata energiei termice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Intocmeste dosarele beneficiarilor Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Intocmeste dosarele beneficiarilor Ordonaniei de urgentd a Guvernului 105/2003 privind alocatia familiala
complementard si alocatia de sustinere pentru familia monoparentald, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- intocmeste dosarele beneficiarilor Ordonantei de urgentd a Guvernului 148/2005 privind sustinerea familiei
in vederea cresterii copilului, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Intocmeste dosarele beneficiarilor Legii nr. 482/2006 privind acordarea de trusouri pentru nou-niscuti, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Intocmeste dosarele beneficiarilor Legii nr. 396/2006 privind acordarea unui sprijin financiar la constituire
familiei; ‘

- Tmocme$te dosarele beneficiarilor Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor
cu handicap, republicata cu modificarile ulterioare;
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